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TASINIR SAYIM iSLEMI iS AKISI

BiRiMiI Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi
i$ AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi

iS AKIS PAYDASLARI Sayim Kurulu

i AKIS TOPLAM SURE 5 Gin

iS AKIS TANIMI

Universitemiz BAP Koordinatérliigli biinyesinde satin alinan tasinir mallarin  sayim islemlerinin
gerceklestirilmesi

i$ AKIS GIRDILERI
e Sayim Kurulu Gorevlendirmesi

iS AKIS CIKTILARI
e Sayim Tutanagi
e Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e Tasinir Mal Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Harcama yetkilisi tarafindan kendisinin veya goérevlendirecegi bir kisinin baskanhginda tasinir kayit
yetkilisinin katilimiyla en az 3 kisilik sayim kurulunun olusturulmasi

e Sayim isleminin gergeklestirilmesi

e Sayim isleminin sonucunda tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun tespit
edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi; fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise Tasinir islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonugclariyla
uygunlugun saglanmasi

e Dizenlenen giris cikis belgelerinin bir 6rneginin muhasebe kayitlarinin gergeklestirilmesi igin
muhasebe birimine génderilmesi

e Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve
Do6kiim Cetveli’nin diizenlenmesi.

e Cetvelin, sayim kurulu ile tasinir kayit yetkilisi tarafindan imzalanmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz gergeklestirilen tasinir sayim islemi
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ACIKLAMA VE KISALTMALAR
HY: Harcama Yetkilisi

TiF: Tasinir islem Fisi

TKY: Taginir Kayit Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kenan KAHiL ) Prof. Dr. Ali DERAN
Sef Prof.Dr. Sezgin AYDIN Rektor Yardimcisi

Koordinator
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iS AKIS SEMASI
HY Sayim Kurulunun olusturulmasi ( 1 GUN ) Gorevlendirme Yazisi
L —————

SAYIM

Sayim isleminin gerceklestirilmesi
KURULU v 3 gers 3

1 GUN

Tasinirlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik
olugunun tespit edilmesi halinde Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi ve Tasinir islem Fisi diizenlenmesi

SAYIM

Kayittan Disme Teklif
KURULU

ve Onay Tutanagl, TiF

-

1 GUN

Tasinirlarin fiili miktarlarinin fazla oldugunun tespit

SAYIM edilmesi halinde ise Taginir Islem Fisi diizenlenmesi

Tasinir islem Fisi
KURULU

1 GUN

Tasinir Sayim ve Dékiim Cetvelinin diizenlenmesi ve

SAYIM .
imzalanmasi

KURULU

Tasinir Sayim Dokim
Cetveli

J

1 GUN

[ @) () [

Giris-cikis islemine iliskin belge dizenlendiginde
TKY S
muhasebe birimine iletilir.

1 GUN TiF ve diger belgeler
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